
Kaufmann/-frau - Büromanagement

Kaufmann/-frau – Büromanagement Ausbildung **2024
LYOCONTRACT GmbH

Typ:
Ausbildung

Arbeitszeitmodelle:
Vollzeit

Eintrittsdatum:
ab 01.08.2024

Arbeitsort:
Ilsenburg (Harz)

Stellenbeschreibung
Die LYOCONTRACT GmbH in Ilsenburg ist ein zuverlässiger Partner für die sterile Abfüllung und Gefriertrocknung von 
Arzneimitteln.

Wir suchen für unser Unternehmen zum Ausbildungsbeginn 01.08.2024 eine/n Auszubildende/n für den Beruf Kaufmann/-
frau – Büromanagement.

Als Auszubildende/r zum/r Kaufmann/frau für Büromanagement erlernen Sie die Organisation und Bearbeitung von 
bürowirtschaftliche Aufgaben. Sie erlernen die Erledigung von kaufmännischen Tätigkeiten in Bereichen wie 
Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung. 

Die praktische Ausbildung findet in Ilsenburg statt, während die theoretische Ausbildung 1 - 2 mal pro Woche in der 
Berufsschule in Halberstadt erfolgt.

Für die Ausbildung sollte
- ein guter Realschulabschluss vorliegen
- man sollte Interesse an Arbeiten im Büro haben sowie
- Durchhaltevermögen besitzen

Wenn du Interesse an einer Ausbildung in unserem Unternehmen hast, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Anforderungen an den Bewerber
SCHULABSCHLUSS:
Mittlere Reife/Mittlerer Bildungsabschluss

SCHULNOTEN:
Weitere Angaben: Notendurchschnitt nicht relevant

PERSÖNLICHE STÄRKEN:
Motivation/ Leistungsbereitschaft, Zuverlässigkeit, 
Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit

FAHRZEUG ERFORDERLICH:
Nein

REISE-/MONTAGEBEREITSCHAFT:
Nicht erforderlich

Arbeitgeber Weitere Informationen
LYOCONTRACT GmbH

FIRMENADRESSE:
Pulverwiese 1
38871 Ilsenburg (Harz)

BETRIEBSGRÖSSE:
zwischen 51 und 500

BRANCHENGRUPPE:
Chemie, Pharma, Biotechnologie

BRANCHE:
Herstellung von pharmazeutischen Grundstoffen

ARBEITSORTE:

Der Arbeitgeber hat die BA mit der Betreuung seines 
Stellenangebots beauftragt.

STUDIENFORM:
Ausbildung

ANZAHL FREIER STELLEN:
1

ARBEITSZEITMODELLE:
Vollzeit
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Pulverwiese 1, 38871 Ilsenburg (Harz) WEITERE INFORMATIONEN ZUR ARBEITSZEIT:
40 Wochenstunden
Ausbildungsvergütung: 1. Ausbildungsjahr: 700,00 €; 2. 
Ausbildungsjahr: 766,00 €; 3. Ausbildungsjahr: 876,00 €

QUELLE DES STELLENANGEBOTS:
arbeitsagentur.de

REFERENZNUMMER:
10000-1196641246-S

Informationen zur Bewerbung
RÜCKFRAGEN UND BEWERBUNG AN:
LYOCONTRACT GmbH
Frau Schwarze-Kleijn
Pulverwiese 1
38871 Ilsenburg (Harz)

E-MAIL:
bewerbung@lyocontract.de

GEWÜNSCHTE BEWERBUNGSARTEN:
Schriftlich
Per E-Mail

BEWERBUNGSZEITRAUM:
Ab 08.11.2023

ANGABEN ZUR BEWERBUNG:
Die Bewerbungsunterlagen sollten ein Anschreiben, einen Lebenslauf, Zeugnisse und eventuell vorhandene Praktika-
Nachweise beinhalten

NACHRICHT:
Arbeitgeber kontaktieren
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