
Kaufmann/-frau - Büromanagement

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
REMONDIS GmbH & Co. KG Region Ost

Typ:
Ausbildung

Arbeitszeitmodelle:
Vollzeit

Eintrittsdatum:
ab 01.08.2024

Arbeitsort:
Wernigerode

Stellenbeschreibung
Unsere Firma ist ein mittelständisches Entsorgungsunternehmen und kompetenter Dienstleister für eine saubere Umwelt. 
Gemeinsam mit unseren 130 Mitarbeitern erbringen wir Dienstleistungen rund um die Themen Abfallentsorgung und 
Recycling. Wir legen viel Wert auf qualifizierte und motivierte Mitarbeiter. Sind Sie interessiert?

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

- Betrieb Wernigerode // zum 01.08.2024
- Stellen-Nr.: 126763

So sieht Deine Ausbildung bei uns aus

- In Deiner dreijährigen Ausbildung erhältst Du einen umfassenden und abwechslungsreichen Einblick in alle 
ausbildungsrelevanten Unternehmenseinheiten
- Dabei sammelst Du Praxiserfahrung verschiedenen Einsatzbereiche wie zum Beispiel Assistenz, Empfang und 
Berichtswesen
- Bereits frühzeitig übernimmst Du Verantwortung für die Organisation der kaufmännischen Abläufe unseres Unternehmens
- Unter anderem bist Du für die Planung von Terminen, Geschäftsreisen und Besprechungen zuständig und heißt Besucher bei 
uns herzlich Willkommen

Deine Qualifikationen auf einen Blick

- Deinen Realschulabschluss mit guten Leistungen in Mathematik, Deutsch und Englisch hast Du erfolgreich abgeschlossen
- Als absoluter Teamplayer stehen Zuverlässigkeit, Kommunikationsstärke und Gewissenhaftigkeit ganz oben auf Deiner Liste
- Darüber hinaus hast Du ein großes Interesse für wirtschaftliche Zusammenhänge und besitzt eine stark ausgeprägte 
Lernbereitschaft sowie eine selbstständige Arbeitsweise

Unser Angebot für Deinen Einsatz

Steige bei uns ein und profitiere von den Stärken, die REMONDIS als Unternehmensgruppe mit sich bringt. Unser Blick ist auf 
die Zukunft gerichtet. Deshalb fördern wir Deine Kompetenzen und bieten Dir unter anderem sichere Perspektiven sowie 
ansprechende Benefits:

- Perspektiven: Am Ende Deiner Ausbildung hast Du neben einem qualifizierten IHK-Abschluss, sehr gute Übernahmechancen 
in ein festes Arbeitsverhältnis
- Mitarbeiterförderung: Wir unterstützen Dich bei der Prüfungsvorbereitung und erweitern Deine Kenntnisse durch 
innerbetrieblichen Unterricht. Durch einen festen Ansprechpartner bekommst Du eine direkte Einbindung in den gesamten 
betriebswirtschaftlichen Ablauf. Beim Azubi-Treffen habt ihr die Gelegenheit, untereinander in Kontakt zu treten, Erfahrungen 
auszutauschen und einander zu unterstützen.
- Work-Life-Balance: Wir bieten Dir geregelte und planbare Arbeitszeiten
- Wertschätzung: Profitiere von unseren zahlreichen Angeboten – Nutzung von Mitarbeiterrabatten, z.B. im Fitnessstudio oder 
auf diversen Online-Portalen // Übernahme der Kosten für Unterbringung, Fahrten und Lernmitteln // Betriebliche 
Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen

Die Zukunft gehört Dir: Bewirb Dich jetzt mit Deinem persönlichen Anschreiben, Lebenslauf, den letzten beiden 
Schulzeugnissen sowie möglichen weiteren Unterlagen auf remondis-karriere.de.

Abfallwirtschaft Nordharz GmbH // Dirk Hirschfeld // Ein Unternehmen der REMONDIS-Gruppe

Anforderungen an den Bewerber
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FAHRZEUG ERFORDERLICH:
Nein

Arbeitgeber Weitere Informationen
REMONDIS GmbH & Co. KG Region Ost

FIRMENADRESSE:
Pernitzer Str. 19a
14797 Kloster Lehnin

BETRIEBSGRÖSSE:
zwischen 51 und 500

BRANCHENGRUPPE:
Abfallwirtschaft, Energieversorgung, Wasserversorgung

BRANCHE:
Behandlung und Beseitigung nicht gefährlicher Abfälle

INTERNETSEITE:
http://www.remondis-ost.de

ARBEITSORTE:
Brockenblick 1, 38855 Wernigerode

Der Arbeitgeber hat die BA mit der Betreuung seines 
Stellenangebots beauftragt.

STUDIENFORM:
Ausbildung

ANZAHL FREIER STELLEN:
1

ARBEITSZEITMODELLE:
Vollzeit

QUELLE DES STELLENANGEBOTS:
arbeitsagentur.de

REFERENZNUMMER:
14332-00002f1e8ef001-S

Informationen zur Bewerbung
GEWÜNSCHTE BEWERBUNGSARTEN:

Über die Internetseite des Arbeitgebers

ANGABEN ZUR BEWERBUNG:
Bitte bewerben Sie sich unter Angabe unserer internen Stellennummer: 126763

NACHRICHT:
Arbeitgeber kontaktieren
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