
 

 

Stellenausschreibung Auszubildende*r Verwaltungsfachangestellte*r 

 

 

Die Stadt Blankenburg (Harz) stellt zur Ausbildung zum 01. August 2021 eine*n Auszubildende*n 

(m/w/d) für den Beruf Verwaltungsfachangestellte*r, Fachrichtung Kommunalverwaltung ein. 

Die Stadt Blankenburg (Harz) mit den Ortsteilen Börnecke, Cattenstedt, Stadt Derenburg, Heimburg, 

Hüttenrode, Timmenrode und Wienrode liegt dicht am Nordrand des Harzes und hat knapp 20.000 

Einwohner. 

Die Stadt Blankenburg (Harz) stellt zur Ausbildung zum 01. August 2021 

eine/n Auszubildende/n (m/w/d) 

für den Beruf Verwaltungsfachangestellte/r, Fachrichtung Kommunalverwaltung ein. 

Sie erwartet bei uns ein freundliches Arbeitsklima mit einer flexiblen Arbeitszeitregelung sowie ein 

vielfältiges und anspruchsvolles Betätigungsfeld, das Ihnen gute Entwicklungsmöglichkeiten eröffnet. 

Die Berufsausbildung dauert 3 Jahre. Die berufspraktische Ausbildung wird in den Fachbereichen und 

in den Eigenbetrieben der Stadt Blankenburg (Harz) absolviert. Die theoretische Ausbildung erfolgt an 

der berufsbildenden Schule „Geschwister Scholl" in  Böhnshausen und beim Studieninstitut für 

kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. in  Magdeburg. 

Die Ausbildungsvergütung richtet sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen 

Dienstes (TVAöD). 

Voraussetzungen: 

• mindestens Realschulabschluss 

• gute bis sehr gute Leistungen in Mathematik und Deutsch 

• gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

Zusätzlich erwarten wir vom Bewerber/von der Bewerberin Engagement, Zielstrebigkeit und 

Lernbereitschaft sowie Bereitschaft zur selbstständigen und kooperativen Arbeit, 

Verantwortungsbewusstsein und Interesse am kommunalen Geschehen. 

Behinderte Bewerber/innen, insbesondere schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher 

Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. 



 



Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte mit einem Lebenslauf und den letzten 

3 Schulzeugnissen bis spätestens zum 06.11.2020 an die 

Stadt Blankenburg (Harz) 

Fachbereich 4 – Team 1 

Harzstraße 3 

38889 Blankenburg (Harz) 

oder per E-Mail an manja.wecke@blankenburg.de (vorzugsweise als kompakte PDF-Datei). 

Die eingereichten Unterlagen dienen der Vorauswahl für die Teilnahme an einem schriftlichen 

Testverfahren. Hierzu ist die Angabe der E-Mail-Adresse in den Bewerbungsunterlagen unbedingt 

erforderlich. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich gern an Frau Wecke, Teamleiterin Personal und Organisation, unter 

der Telefonnummer 03944 943-225. 

Weitere Informationen über die Stadt Blankenburg (Harz) und ihre Verwaltung finden Sie hier auf der 

Internetseite www.blankenburg.de. 

Die Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein adressierter und ausreichend 

frankierter Umschlag Ihrer Bewerbung beigefügt ist. Des Weiteren werden keine Bewerberkosten und 

Reisekosten erstattet. 

Heiko Breithaupt 

Bürgermeister 
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