
Kaufmann/-frau (m/w/d) für Büromanagement- Ausbildungsbeginn 01.09.2027
Harzsparkasse GS Wernigerode

1. Jahr: 1.418,20 €/Monat 2. Jahr: 1.464,02 €/Monat 3. Jahr: 1.527,59 €/Monat Beginn ab 01.09.2027

 Ort
Wernigerode

 Angebotsart
Ausbildung

Anstellungsart
Vollzeit

Benötigter Schulabschluss
Mittlere Reife / Mittlerer Bildungsabschluss

 Ausbildungsberuf
Kaufmann/-frau - Büromanagement

Vor 30+ Tagen veröffentlicht Vor 30 Tagen bearbeitet

In der Harzregion zählen wir zu den wichtigsten Arbeitgebern und besten Ausbildern.

Du suchst einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz mit Zukunft?

Dann starte bei uns als Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement durch – und werde zum Organisationstalent hinter den Kulissen!

Was Dich erwartet:

In Deiner 3-jährigen Ausbildung wirst Du zum Allrounder in der modernen Büroorganisation. Du lernst, wie man Informationsflüsse steuert,
Kund*innen professionell betreut und Arbeitsprozesse effizient plant – und das in den verschiedensten Bereichen unseres Hauses.

Ob Personal, Rechnungswesen, Verwaltung oder Kommunikation – Du bist mittendrin statt nur dabei. Dank unserer internen
Weiterbildungsmöglichkeiten und der Berufsschule bist Du bestens auf die IHK-Prüfung und den Berufsalltag vorbereitet.

Was Dich auszeichnet:

Du arbeitest gern im Team und liebst den Austausch mit Menschen
Du organisierst gerne und behältst den Überblick – auch wenn’s mal stressig wird
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Arbeitsorte

Du kannst Dich gut ausdrücken – schriftlich und mündlich
Du arbeitest zuverlässig, sorgfältig und selbstständig
Du hast Spaß an digitalen Tools und modernen Arbeitsweisen
Du bringst mindestens einen guten Realschulabschluss mit

Wir haben viel zu bieten

Sehr gute Übernahme- und Karrierechancen erwarten dich nach der Ausbildung.

Eine fundierte Ausbildung mit spannenden Einsätzen in verschiedenen Abteilungen
Interne Schulungen, Weiterbildungen und persönliche Betreuung
Einen Einblick in die vielfältige Arbeitswelt einer modernen Sparkasse
Eine wertschätzende Unternehmenskultur – Du zählst von Anfang an
Zahlreiche Benefits wie z.B. eine Hansefitmitgliedschaft

Wir vergüten nach TVAöD - Damit ist Deine Ausbildung eine der bestbezahlten Ausbildungen.

Klingt gut? Dann bewirb Dich jetzt!

Werde Teil unseres Teams und gestalte die Zukunft unserer Sparkasse mit.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Schwerbeschädigte und diesen gleichgestellte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Bitte weisen Sie uns deutlich in
Ihrer Bewerbung auf eine eventuelle Schwerbeschädigung bzw. Gleichstellung hin und fügen Sie entsprechende Nachweise bei.

Gustav-Petri-Str. 8, 38855 Wernigerode

Harzsparkasse GS Wernigerode
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Alle Stellen anzeigen

Informationen zur Bewerbung
Harzsparkasse GS Wernigerode
Herr Konstantin Greubel - Referent für Personalauswahl
Gustav-Petri-Str. 8
38855 Wernigerode

Telefon: +49 3941 43470102

E-Mail: konstantin.greubel@harzsparkasse.de

Bewerben Sie sich:

 Über Internetseite des Arbeitgebers

Sonstige Angaben zur Bewerbung: Lebenslauf, Zeugnisse

Stelle betreut durch die BA

Referenz-Nr.: 10001-1003435459-S
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